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Inledning
| den har guiden gar vi lite djupare in pa flikarna i GolfOffice.

| detta lage bor vi ha styrt om er klubb sa att ni nu kér i molnet och att ni redan nu har fatt ut
en testutskrift och ett séllskapskort.

Vi tar flikarna i menyn till vanster och startar med den Gversta och gar nedat.

Inloggning

Surfa till https://www.golfoffice.se/ och logga in med er huvudanvandare (samma som ni
anvande vid installationen)

Anvandarnamn ar er e-post och l6sen &ar det ni valt vid skapandet av anvéndaren.

‘.GOLF

OFFICE

Valkommen till GolfOffice

Anvandarnamn *

YOOOOOUEX00.ComM

Losenord *

Glémt I6senord

© Evry Sweden AB (v.0.12.10)

Menyval 1 — Anvandare
1A — Anvandare

gtgg LF Losetinden
| Anvindare
Klubbar .
Anvéndare
® ontag ~
® onservice v Har finner ni era skapade konton samt skapar nya anvandare. Ni ser aven nar ni senast var inloggad. Har ni valdigt manga anvandare kan ni valja att visa fler antal racler. Det gar aven att sortera pa flikarna och filtrera &tt urval
om
byta roll och aterstalla losenord,
Visa 20w rader sok sox [l Skapa ny anvandare
Aktiv T Klubbnamn $ Namn % Senast inloggad ¥
O awaiv Allerum GK Annelie Weimenhog 2020-11-20 08:46 >
Q At Allerum G Marco Kiub Larsen 2020-11-13 10:03 >
1620
: TE
2 en A (701
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Har finner ni era skapade konton samt skapar nya anvandare. Ni ser aven nar ni
senast var inloggad. Har ni valdigt manga anvandare kan ni vélja att visa fler antal
rader. Det gar aven att sortera pa flikarna och filtrera ett urval om sa 6nskas.

Klickar ni pa pilen ute till hoger vid ndgon persons namn/rad kommer ni in pa
installningar dar ni kan editera den anvandaren, byta roll och aterstalla I6senord.
Klicka pa knappen skapa anvandare ute till hoger om ni vill skapa fler anvandare pa
klubben. Da kommer ni till en ny sida.

SKAPA ANVANDARE

Har kan ni skapa en anvandare och tilldela behérighet per produkt.

Vi rekommendera att skapa personliga anvandare och koppla dessa till en e-mailadress, sa
anvandaren enkelt kan aterstélla I6senord vid behov.

Sedan fyller ni i FGrnamn, efternamn och e-mail.

Ni kan aven satta datum for hur lange en anvandare skall vara aktiv. Tex om ni later en i
tavlingskansliet ha tilltrade en viss period eller for en visstidsanstélld i receptionen.

Behorigheter for rollerna

GK Administrator

OnTag: Full behdrighet
OnService: Full behdrighet
GolfOffice: skapa anvandare

Receptionist — uttkat

OnTag: Ange standardskrivare, Printerkder, utskrift neutrala scorekort
OnService: Dashboard

Receptionist

OnTag: Printerkoder
OnService: Dashboard

2A — OnTag Dashboard
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\‘ OFFICE
Anvéndare
Klubbar
OnTag Dashboard
‘ OnTag ~
| OnTag Dashboard Skrivare: Skrivare
Hantera slingor R ok ) ok
Tavling \ Reception \
Skrivare v
Printerkder v
Scorekort v Printerkd: Reception v
Utskrift neutrala scorekort
OnTag klienter
Voucher v
. OnService v D Status ¥
-E Business Board w Visar O till 0 av O poster

Terminal \G"

Spelarnamn ¥

ONTAG

SCORECARD

Sok

Utskriftstid %

Har ser ni en dverblick dver systemet. Ar det ok status med skrivarna, ligger det
nagon utskrift som misslyckats osv. Fragor och svar om det &r problem hittar ni pa
var FAQ. Ga igenom den sa finner ni svar och atgardsforslag. Skulle det efter detta
anda vara problem nagonstans sa kontaktar ni supporten.

HANTERA SLINGOR

Har kan ni hantera era aktiva slingor innan utskrift. For att redigera en slinga med tex
idealtid klicka pa pilen ute till hGger pa den raden for den slingan som ni vill editera.
Data hamtas automatiskt fran GIT en gang per dygn. For att hamta ny data nu, klicka

pa 'Uppdatera’'.

Hantera slingor

Fér att redigera en slinga med tex idealtid Klicka pa pilen ute till héger pa den raden for den slingan som ni vill editera
Data hédmtas automatiskt frén GIT en géng per dygn. Fér att hdmta ny data nu, klicka pa 'Uppdatera’

Visa 20w rader

AktivY Namn &
O Aktiv 1. Angsbanan
O axtiv 2. Parkbanan 9 + 9 hal

Visar 1till 2 av 2 poster

® Evry Sweden
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INNE PA SLINGAN

Pa denna sida bor ni satta era 6nskade idealtider pa varje hal. Default i systemet &r 10 min
per hal. Riktlinje som aven ar i Tavling pa Golfbox &r 11, 13 och 15 pa par 3, 4 respektive par
5. P& hal 9 ar det brukligt att lagga till minst 5 minuter extra for paus for da blir starttid for hal
10 narmare sanningen Aven banans halnamn gar att satta egen touch pa t.ex. vid specialfall
om man doper hal till 2B eller dylikt vid ombyggnationer etc.

Har kan ni aven satta ett annat starthal pa slingan om klubben tex vander pa den och vill
starta ifran hal 10.

.GOLF
€® <o

Anvandare
Tillbaka
Klubbar

® oo - TGK 18

OnTag Dashboard

Hantera slingor P4 denna sida kan ni satta era onskade idealtider pa varje hal. Observera att det skall goras for bade taviing och sallskap. | vissa fall lagger man p4 lite tid pa tavling, men det ar val
egen le idealtid. Default ar 10 min per hal. Aven banans halnamn gar att sitta egen touch pa tex vid specialfall om man doper hal till 28 eller dylikt vid ombyggnationer etc
Skrivare v

SR . Slingans starthdl 1 v

Scorekort v
Singan — @D
aktiv i

OnTag

Utskrift neutrala scorekort

OnTag klienter

Voucher 7 Halordning Banans hainamn (Max tre tecken) Idealtid sillskap

@ Onservice v Hal 1, Par 4 1 1 min

Z= Business Board v .

s Hal 2, Par 3 2 11 min
Hal 3, Par 5 3 17 min
Hal 4, Par 4 4 14 min
Hal 5, Par 3 5 12 min
HAal 6, Par 3 € 12 min
Hal 7, Par 4 7 14 min
H3l 8, Par 4 8 15 min

SKRIVARKONFIGURATION

Avancerade instéllningar under ange standardskrivare ska vi kikare narmare pa har.
Obligatoriska installningar fanns i den tidigare manualen och upprepas inte har.

Har kan ni gora lite mer specialinstéliningar om ni énskar ett en specifik slinga/bana skall ut
pa en specifik skrivare.
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Q% Avancerade instéllningar ~

(3 Hantera utskrift fér banor

Har kan ni gora lite mer specialinstaliningar om ni dnskar ett en specifik slinga/bana skall ut pa en specifik skrivare. Samt om ni tex har tva anvandare i shopen, receptionen och vill styra utskriften pa anvéndaren. Tex om
anvandarna &r reception vanster, reception hoger osv.

1. Angsbanan

2. Parkbanan 9 hal

(J Anvindare

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea
commodo consequat.

ANVANDARE/DATORNAMN

Har kan man gora installningar sa att tex den hdgra receptionsdatorn skriver ut till en viss
skrivare, vanster receptionsdator skriver ut till en annan skrivare osv. Detta géller endast
sallskapsspel. Har anger ni datorns namn. Datorn/enhetens namn hittar ni sahar: Ga till
Kontrollpanelen\System och sékerhet\System

PRINTERKOER

En stor fordel med cloud om man har flera skrivare ar just att varje skrivare far sin egna
printerkd. P& sa satt behdver det inte bli ké tex om man printar en tavling och vill skriva ut ett
séallskapskort till en annan skrivare. Forr la sig da sallskapskortet sist i kon och fick vanta tills
hela tavlingen var printad. Numera kommer det direkt till den andra skrivaren som &r vald.

Vid eventuella fel sa hittar men de har med tidpunkt och eventuella felmeddelanden sasom
slut p& papper tex. Ni kan markera de meddelandena som ni vill ta bort och knappen ta bort

markerade tands. eller ta bort hela kon direkt med knappen tém printerko.
Printerko

Vid eventuella fel 58 hittar men de har med tidpunkt och eventuella felmeds

ar men de ha n s4som siut p& papper tex. Varje skrivare har sin egen printerkd i molnet. Ni kan markera de
ppen ta bort markerade tands. eller ta bort hela kon direkt med knapp: )

m printerk

ion
20v  rader Sok m X Tom printerkd

D Status Y Spelamamn ¥ Utskriftstid § Meddelande ¥
1 KL

SCOREKORT SALLSKAPSSPEL, SCOREKORT TAVLING OCH NEUTRALA

| den tidigare manualen togs det upp att ni skulle skapa kort fér varje kategori. Ni editerar
kortet genom att ga in pa pennsymbolen.

Har ni voucher pakopplat skall ni aktivera det pa era kort genom att flytta en “toggle” bar. Se pil.
Avdelningen for voucher kommer langre ner i manualen.
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Anvandare
Klubbar .
Redigera scorekort
‘ OnTag
OnTag Dashboard N Scorekort namn®
Hantera slingor 55' Q\ Standard
Skrivare ~ Skriv ut med voucher —> @
Alla skrivare 18-hélsbana Valj mall
Ange standardskrivare [ TIT] p—
Printerkder -~ Anpassa
Taviing -
= Bild 1 Bild 2
Reception
Terminal
Scorekort ~

Séllskapsspel

Tavling 18-hlsbana
Neutrala

Utskrift neutrala scorekort

OnTag Kienter

Voucher v
@® Onservice v P T RN £ D i e Eae
== Business Board - .

W=

UTSKRIFT NEUTRALA SCOREKORT

Har skriver ni ut neutrala scorekort. Kort som ni kan lagga utanfor receptionen néar ni har
stangt. Valj slinga, vilka tees som ska vara med pa kortet, till vilken skrivare utskriften skall
skickas samt antal scorekort ni dnskar skriva ut.

Utskrift neutrala scorekort

it amet, consectetur adipiscing efit. sed do eiusmod tempos incididunt ut labore et dolore magna aliua. Ut enim ad minim veniam. uis nestrud exercitation ullames labori

ONTAG KLIENTER

Har ser ni lite information om er klient. Klubbid i systemet m.m. Fér er som har windowsklient
sa ar det pa denna sidan ni laddar ner sjalva filen som ska installeras. Byter ni tex dator sa ar
det harifran ni hamtar filen till den nya datorn. For er som valt den fysiska klienten sa ar det
mer info och nr pa er klient som ni ser har.

VOUCHER

For er som har voucher sa ser ni den sist i menyn under OnTag.

© TietoEvry Sida 8/11

tieto iy

tietoevry.com twitter.com/tietoevry/ www.facebook.com/tietoevry/ www.linkedin.com/company/tietoevry/



‘0GOLF ONTAG

\‘ OFFICE SCORECARD

Voucher ~

Sallskapsspel
Tavling

Meutrala

Samma sak har som pa scorekort. Ni staller in den vouchern ni 6nskar for respektive
kategori.

Kor ni en och samma voucher sa lagger ni samma bild pa alla tre kategorier

Nar ni valt kategori sa gar ni in via pennan for att redigera. Samma symbol som pa scorekort.
Inne pa vouchern kan ni lagga upp en variant for papper och en for digital (Appen). Det gar
aven att lagga in dynamisk text i topp och botten. For papper ar det viktigt att inte ha en
massa olika farger pa bilden da skrivarna varmer trycket och det kan da bli svart att nyansera
budskapet. Hellre svartvitt och luftigt for en battre utskrift nar det galler voucher pa papper.

Dynamisk text anvands till att skriva ut en dynamisk text langst nere eller uppe pa vouchern.
Texten kan besta av statisk text kombinerat med dynamiska variabler. Variabler som finns ar
[Name], [Fname], [Time] och [Date]. Dessa skriver ut spelarens fulla namn, spelarens
férnamn, aktuell tid och/eller dagens datum.

Exempel 1 (Default):

[Name] [Date]

ger vid utskrift:

Anders Andersson 2021-12-01
Exempel 2:

Hej [Fname]

ger vid utskrift:

Hej Lena

Om faltet [amnas tomt skrivs inget ut.
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Anvandare .
Redigera voucher
Klubbar
® onTag ~ Du skapar din voucher genom att ladda upp en bild. Du kan anvanda dig av nagen av vira tre mallar for att skapa din voucher. Ladda sedan upp din voucher.

OnTag Dashboard

Voucher namn*
Hantera slingor
o naer Standard !H
Skrivare ~ == Digital vouches
Alla

ynamick tes i
Ange standardskrivare Dynamisk text uppe

Printerkser ~ .
Taviing Dynamisk text nere

Reception
P— Boka din nésta konferens
eller affirsresa med
Scorekart ~ Sveriges basta resebyra
Sallskapsspel 2007,2009,2010-2013, 2015 & 2016
Taviing
Neutrala For kostnadsfri offert kontakta

Utskrift neutrala scorekort

Resia Goteborg, Jan Bodén
OnTag klienter 0705-542500 eller jan.boden@resia.se
Voueher - Resia Stenungsund, Agneta Kylefalk
0303-729953 eller agneta.kylefalk@resia.se

I Saliskapsspel

Taviing
Meutrala Sjalvklart hjélper vi dig dven
med dina semesterresor
@ onservice - Du ordnar resesallskap, vi ordnar resten!
=% Business Board v

Under fliken digital ar det en weblank ni kan klistra in s& blir bilden lankad i appen.
Observera att under digital kan ni lagga bilder med mycket farger osv.

Anvandare
Klubbar

® onTag -

OnTag Dashboard

Redigera voucher

Du skapar din voucher genom att ladda upp en bild. Du kan anvanda dig av ndgon av vira tre mallar for att skapa din voucher Ladda sedan upp din voucher
‘oucher namn®

- D

Standard
Vaucher

Ange standardskrivare

Webb-lank '

Printerker ~
Taviing .
1csia® =
Terminal

Scorekort - Boka din nista konferens m

eller affdrsresa med
Sveriges basta resebyra

Sallskapsspel

Taviing 2007,2009,2010-2013, 2015 & 2016
Neutrala
Utskrift neutrala scorekart Fér kostnadsfri offert kontakta

OnTag kiienter

Resia Géteborg, Jan Bodén
-~ 0705-542500 eller jan.boden@resia.se

Resia Stenungsund, Agneta Kylefalk
0303-729953 eller agneta.kylefalk@resia.se

Meutrala

Sjdlvklart hjalper vi dig dven
® Onservice ¥ med dina semesterresor

2= Business Board v Du ordnar resesallskap, vi ordnar resten!

ONSERVICE
For er som har Terminal ni kan adminstrera den under OnService. For detta finns en egen
manual.

BUSINESS BOARD

Langst ner finner ni a&ven Business Board. En tredjepartslésning som ni kan koppla pa och
styra genom GolfOffice. Business Board ar ett webbanpassat kalkylverktyg for idrottslig
verksamhet, som effektiviserar administration och ger en kraftfull ekonomisk kontroll fér
strategiska beslut och Ionsamhet. Las mera pa www.businessboard.se
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GolfOffice utvecklas under tiden

Nu har vi gatt igenom menyn lite djupare och de olika stegen. Idag styrs OnTag, Terminal
(OnService) och Business Board i GolfOffice.

Vi jobbar standigt med forbattringar och det kommer forbattringar langs med resans gang.
Framtiden for Golfklubbar och deras dagliga arbete &ar GolfOffice. Ett inlogg, ett stalle for att
administrera flera olika saker och produkter.
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